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ＤＭサポートセンター



①データ検索＆書き出し編

◆起動後に立ち上がる初期画面です。

【検索基本操作】
　「業種名」　　▼でプルダウンメニューから選べます。
　「都道府県」 ▼でプルダウンメニューから選べます。
　「市区町村」 ▼でプルダウンメニューから選べます。
 　                  [市区に限定]のチェックをはずすと
                      町単位で選べます。
　　　　　　　※直接入力してもOKです。
  [件数のみ検索]　文字通り対象件数だけを表示。
　[検索(CSV出力）] 検索と同時にCSVファイルに
　　　　　　　　　　　　書き出します。
　[データ編集]　書き出したファイルをチェック・編集
　　　　　　　　　　する際に使います。

さて、では実際に検索してみましょう。

①「業種名」に『歯科医」と入力します。
　または歯と１文字入れてプルダウンメニューを開いて
選びます。
「コピー」をクリックすると、下までコピーできます

②「都道府県」に「北海道」と入力します。

③「市区町村」に市・郡単位でプルダウンメニューから
選んで入力します。
「リスト」をクリックすると、市区ごとの条件を自動入力
できます。

④「件数のみ検索」をクリックして検索を始めます。

　　　このケースの検索時間は１８秒でした。

⑤これでよければ、「検索（CSV出力）」をクリックしま
す。



注意）１件（１行）で検索できるのは１，０００件までです。
１，０００件を超えている場合はエラーが表示されます。
その場合は、エリアをさらに細かくして再度検索します。

⑥ファイルを保存する場所を聞いて来ますので、適度な
ホルダーを選びます。
ファイル名は「年月日時間」で自動的に表記されます。
 ＥＸ「060111160053」

⑦「保存」をクリックすると検索と書き出しが始まります。

　　終了したらこのメッセージが表示されます。

このケースの
検索・書き出し時間は
９分４０秒でした



ちなみにこのリストでは、
電話番号・住所･郵便番号　　　４，０９１件
FAX番号　　　　　　　　　　　　　　　 ６５６件
ホームページアドレス　　　　　　　　１８０件
Eメールアドレス　　　　　　　　　　　 １３５件
を書き出すことができました。
ここまでの作業時間はわずか１時間足らずです。

これで北海道歯科医リスト（４，０９１件）がひとまず完成で
す

⑧書き出しが完了しました。

⑨引き続き残りの市の検索・書き出しをします。

⑩網走市の次の留萌市を表示させ、「リスト」をクリックし
ます。

⑪「検索（ＣＳＶ出力）」をクリックします。

⑫先ほど保存した「060111160053.csv」のファイルを選
び、「保存」をクリックします。

⑬保存方法の確認メッセージが表示されますので、「追
加保存」を選びます。
「上書き保存」を選ぶとその前に書き出したデータが消え
てしまいますのでご注意ください。

⑭同様に繰り返してすべての市区郡を書き出します。
　「060111160053.csv」のファイルを選び、「追加保存」を
　クリックします。

⑮書き出しが終われば完了です。



①データ検索＆書き出し編

①「データ編集」をクリックします。

②「セキュリティ警告」でマクロを有効に
するかどうかを聞いてきますので、「マク
ロを有効にする」をクリックします。

③エクセルが立ち上がり、コマンドが表
示されます。

④「CSVインポート」を選び、先ほど保存
したファイルを呼び出します。

⑤呼び出した際、セルの列幅が画面いっ
ぱいになることがあります。
そんなときには、「列名」のところで右ク
リック→「列の幅」で適度な幅を指定して
ください。

⑥同じ契約者が複数回線登録していた
り、会社と個人を登録していたりなどな
ど、データが重複しているケースがありま
す。
そんな重複データを必要に応じて削除し
ます。

⑦コマンドから「重複チェック」を選び、
「名前・住所・電話」をクリックします。

「チェックのみ」を選ぶと重複データに色
が着きます。
「重複データ削除」を選ぶと、先頭の１行
だけを残して動的に削除します。



◆コマンドについて

フィルター　：　FAXデータのみを見たい
　　　　　　　　　ときに使用します。

重複チェック：　名称・住所・TEL
　　　　　　　　　TEL
　　　　　　　　　住所
　　　　　　　　　のキーでチェックできます。
　
ハイパーリンク：　HPアドレス・Eメールに
　　　　　　　　　　　リンクを貼ります。

全データ削除　：　全データを削除します。
　　　　　　　　　　　ファイルそのものが
　　　　　　　　　　　削除されるわけでは
　　　　　　　　　　　ありません。

⑧削除が終わると残したデータがに色がつ
き、件数を報告します。

⑨同様に住所の重複・電話番号の重複を
チェックして必要に応じて自動削除か目視
しながら削除していきます。

※同じ会社の場合は事業内容などによっ
て電話番号が違うケースです。複数不要で
あれば、不要なデータを削除してください。

※まったく違う会社でもビルが同じといった
場合にはチェックされています。その場合
はそのまま残してください。

⑩最終的に、「重複行の色を戻す」で色を
消しておきます。

⑪必要に応じて、FAX、Eメールアドレスな
どで並べ替えてお使いください。



＜おためし版での書き出しについて＞

ご購入申し込み・ご質問・ご要望は、下記までお知らせください。

　　　　　　　　　DMサポートセンター　　　http://upside-dm.jp
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL：０６－６３５５－１２３７
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX：０６－６３５５－１２３９
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Eメール： info@upside-dm.jp

　　　　　    530-0041　大阪市北区天神橋２北１－２１　八千代ビル東館６F
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社アップサイド

お試し版では、書き出しの際、各項目１０件だけ書き出しています。
また、インストール後２週間だけお使いいただけます。

Ｐｒｏ版をご購入いただければ、フル件数のリストを書き出していただけます。
ぜひ、ご利用ください。


